
Process for becoming an Associate at SoulFriends 

 

Welcome to SoulFriends and thank you for expressing an interest in becoming an Associate.  We are 
honored to be partnering with your business.  If you visit our website, SoulFriends.com, you will find 
information on the benefits of membership.  The purpose of this document is to help guide you through 
the process of joining SoulFriends and setting up your Associate profile. 

Step 1:  Join! 

To join SoulFriends, click the “Join” link in the top menu.  You will be navigated to the new member page 
(register.php). 

On the Join (Registration) page, you will be asked to 
provide a username, password, and email address.  
Please provide your first name, last name and 
occupation so we can learn more about you.   
 
Select Member type “AF” for Associate Friend. 

 

Step 2:  Confirmation Token. 

SoulFriends will send an email to the address you provided.   

Please check your spam folder if you did 
not receive the email.  If you cannot find 
the email, please contact 
webteam@soulfriends.com or fill in the 
‘contact us’ form on the website.   
Note:  You must have a valid email 
address to be a SoulSage. 
 
Note the line that says “to activate your 
membership Click Here”.  The link 
contains a token.  The token is like a key, 
it opens the door to our community.  
You must click on the link to unlock your 
membership.  
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Step 3: Log onto SoulFriends. 

From the home page, click Login. 

 

You will be taken to the Member Access page (login.php). 
 
Enter your username and password.  Click the login button. 
 
If you have forgotten your username and/or password, click 
the Help link to reset them. 

 

 

Step 4: Enter your Associate Information. 

After logging in, you will be taken to the Member Portal page (member_portal.php). 

 

The Member Portal page is your gateway to various features 
and functions on SoulFriends.   
 
4.a: The first step is to update your contact information.   
Start by clicking “update my Contact Info”.   
 
4.b: The second step is to create your Associate profile.   
Start by clicking “update my SoulSage Profile”.   

 
4.c: The third step is to “view my Associate profile”.   
If you are happy with your profile, go on to Step 5.  If you 
would like to modify your profile, revisit steps 4a or 4b. 
 
Note:  if you do not see all the member options on the left, 
please contact member services.  It is possible that your 
profile was set up as a SoulFriend and not an Associate. 
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Step 4a: Update your Contact Information. 

You can update your contact information on the Member Contact page (member_contact.php). 

On the member contact form, you can update your personal 
information.  Business phone, mobile phone, facebook, 
website, email, etc.  
 
There are many options for setting up your profile.  If you 
have any questions or need assistance, please contact 
member services. 
 

 

 

Step 4b: Create your Associate profile. 

The Associate profile page is where you enter key attributes about your company (associate_profile.php). 

Enter keywords for searching and accessing your 
products.  Enter your offerings message.  The first 
bullet point is displayed on the home page under your 
photo. 
Enter any testimonials about your product. 
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(Associate profile continued ..) 

If you have a photo to accompany your profile, you can 
upload it here.  There are size limitations.   A jpeg or gif image 
with a width and/or height of 100‐150 pixels works best. 

Select the areas of focus for your services or products.  We 
have six areas of specialization and over 60 niches to choose 
from. 
 (You are limited to 20 niches.) 

 
Click the Submit button once you feel your profile is 
complete.  You can save (submit) and edit your profile as 
often as you like. 

 

 

Step 4c: View your Associate profile. 

You can preview your public profile page.  You must set the ‘share profile’ flag to Yes for visitors to iew 
your SoulSage profile. 

 

Click view my Associate profile from the Member Portal page.
 
Note:  The current version of SoulFriends has two profiles, 
one for the SoulCircles (forums and blogs) and one for you 
Associate profile listing.  The two profiles will be consolidated 
into one the Summer of 2011. 

 

 

Step 5: Share your profile. 

If you are happy with your profile, click the Share option button on the SoulSage profile page. 

Click Yes to share your with the public.   
Your profile cannot be viewed by SoulFriends visitors if 
Share my profile is set to No. 
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Step 6: Associate Verification. 

When you share your profile, a message is sent to Member Services.  The SoulFriends team reviews your 
profile and verifies that it meets the minimum requirements for publication on SoulFriends. 

Step 7: Pay your Fees. 

The last step is to pay your advertising fees. 

From the Member Portal page, click pay my 
Account.  
 
You will be taken to the Pay Fees page. 
 

On the Pay Fees page, click on the Advertising 
Fees Pay Now button.   
 
If you have a promo code, please enter in the 
textbox to the left of the Pay Now button. 
 
(Visit our Special Offers page for any 
promotions SoulFriends might be offering.) 
 
If you would like someone from SoulFriends 
to set up your initial profile, click on the Pay 
Now button in the Setup Fees section. 
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When the Pay Now button is activated, you 
will be taken to a PayPal page with the 
appropriate fee present for payment.   
 
If the amount is incorrect, please contact 
Member Services. 

 

Step 8:  Associate Publication . 

When your fees are paid, the Member Services is notified of the payment.  Soulfriends will flip the 
switch and your profile will be featured in our listings and on our home page. 

Step 9: Associate Features. 

After verification, many options and features of SoulFriends become available. 

 

All Associates have a blog available to them on 
SoulFriends.  If you already have a blog elsewhere, 
we encourage you to re‐post your entries here. 
 
If you have a special offer, you can add it to 
SoulFriends.  It will appear on your profile page 
and will also get mentioned on the home page.   

 

If you have any questions or have difficulties in creating your SoulSage profile we encourage you to 
contact Member Services or the Webteam.  

And once again, Welcome to SoulFriends!  
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